[image: ]


Checkliste Bericht von Kassier bei Generalversammlung
[bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]Version 1.3

Dokumentenbeschreibung
Bei einer Generalversammlung geht es nicht nur um die Vereinsfinanzen, aber erfahrungsgemäß kommt ihnen ein großer Schwerpunkt zu. Das folgende Dokument dient daher als Checkliste für den Kassier, welcher über die Gebarung berichtet.
Dieses Dokument ist Teil des Mitgliederversammlungspaket und wurde in Zusammenarbeit mit 
Rechtsanwalt Michael Lanzinger erarbeitet. Die enthaltenen Informationen wurden mit größtmöglicher Sorgfalt zusammengestellt und dienen der allgemeinen Information und Orientierung. Sie stellen keine individuelle Rechtsberatung dar und können eine auf den 
jeweiligen Einzelfall abgestimmte rechtliche Beratung nicht ersetzen. 
Trotz sorgfältiger Erstellung kann keine Gewähr für die Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität 
der bereitgestellten Informationen übernommen werden. Bei konkreten rechtlichen 
Fragestellungen empfehlen wir, eine qualifizierte Rechtsberatung in Anspruch zu nehmen.
Wir hoffen, ihr habt viel Freude mit diesem Dokument! 😊 Übrigens könnt ihr auch Vereinsplaner kostenlos testen und eure Vereinsarbeit noch einfacher organisieren: 
Hier gehts zum Vereinsplaner!

Dieses Dokument ist in Zusammenarbeit zwischen 
folgenden Unternehmen entstanden:
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Checkliste Bericht von Kassier an Generalversammlung

1. Vorbereitungen
· Liegt der Bericht der RechnungsprüferInnen vor?
· Wie soll präsentiert werden?[footnoteRef:14094] [14094:  Sinnvoll kann hier eine (PowerPoint-)Präsentation sein, welche neben den ‚nackten Zahlen‘ auch Grafiken beinhaltet zum besseren Verständnis. Diese Präsentation kann dann z.B. als PDF auch dem Protokoll der Generalversammlung beigefügt werden bzw an die Mitglieder versandt] 

· Antrag auf Festsetzung des Mitgliedsbeitrages für die kommende Vorstandsperiode vorbereiten
· Argumentation, warum der Mitgliedsbeitrag verändert werden soll

2. Bericht
· Stand der Vereinskonten bzw. Überblick über Vereinsvermögen
· Einnahmen in der vergangenen Vorstandsperiode
· Ausgaben in der vergangenen Vorstandsperiode
· Vergleich von Einnahmen und Ausgaben mit Bericht über Gewinn/Verlust
· Allenfalls separate Berichte zu besonderen Vereinsveranstaltungen und deren wirtschaftlicher Erfolg
· Überblick über Zahlungsbereitschaft bei Mitgliedsbeiträgen
· Information über ‚Altlasten‘, z.B. nicht bezahlte Mitgliedsbeiträge
· Falls bereits möglich: Information/Prognose von zu erwartenden Einnahmen und Ausgaben in der kommenden Vorstandsperiode
· Informationen ob bzw wie der Mitgliedsbeitrag verändert werden soll
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