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KASSIER/SCHATZMEISTER IM VEREIN
ALLES, WAS DU WISSEN MUSST!

Die tagliche Arbeit eines Kassiers/Schatzmeisters ist im DACH-Raum sehr ahnlich,
daher sind die Aufgaben fir alle drei Lander einfach Ubertragbar.
Landerabhangig sollte man aber vor allem Rechnungsprifung,
Vertretungsbefugnis, Gemeinniitzigkeit/Steuern, Rechnungslegung und
Registerpflichten erganzen.

M Wichtig in Deutschland

.Schatzmeister” oder ,Kassenwart” ist zunachst eine durch die Satzung definierte
Funktion. Wichtig ist die Unterscheidung, ob der Schatzmeister gleichzeitig Teil des
vertretungsberechtigten Vorstands nach § 26 BGB ist.

Bei gemeinnutzigen Vereinen spielt aulRerdem die steuerlich korrekte
Mittelverwendung eine grolR3e Rolle. Die Buchhaltung sollte insbesondere Einnahmen
und Ausgaben so erfassen, dass die steuerliche Behandlung des Vereins
nachvollziehbar ist.

= Wichtig in Osterreich

Der Osterreichische Verein hat gesetzlich klar geregelte Anforderungen an
die Rechnungslegung. Der Vorstand muss dafir sorgen, dass die Finanzlage
des Vereins rechtzeitig und hinreichend erkennbar ist. Aullerdem sind
grundsatzlich mindestens zwei Rechnungsprifer vorgesehen.

Der ,Kassier” selbst ist jedoch nicht automatisch ein gesetzlich
vorgeschriebenes Vereinsorgan - seine konkrete Funktion und Zustandigkeit
ergeben sich aus den Vereinsstatuten.

Wichtig in der Schweiz

Auch hier wird die Rolle des Kassiers hauptsachlich durch die Statuten und interne
Aufgabenverteilung bestimmt. Eine Besonderheit gegenliber Deutschland und
Osterreich ist, dass die steuerliche Behandlung und Steuerbefreiung starker von den
kantonalen Behdérden gepragt sind.

Bei groBeren bzw. bestimmten Vereinen kédnnen zudem weitergehende Anforderungen
an Buchfuhrung, Handelsregistereintragung und Revision bestehen.



https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/BJNR001950896.html#BJNR001950896BJNG000502377
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CHECKLISTE
KASSIER / SCHATZMEISTER IM VEREIN

VORAUSSETZUNGEN

Muss laut Satzung ordnungsgemall gewdahlt/bestellt werden

Aufklarung Uber Aufgaben und Befugnisse laut Vereinssatzung

Zugang und Berechtigung fur Vereinskonto und Buchhaltung
Vollstandige Finanzunterlagen vom bisherigen Kassier Ubernehmen + Kontrolle

Grundkenntnisse in Buchhaltung und Veeinsfinanzen haben

LAUFENDE FINANZVERWALTUNG

Alle Einnahmen und Ausgaben erfassen

Rechnungen, Belege und Kontoauszlge ordentlich aufbewahren
Vereinskonto und ggf. Bargeldkasse regelmalig kontrollieren
Vereins- und Privatfinanzen strikt trennen

Offene Rechnungen und Forderungen Gberwachen

MITGLIEDSBEITRAGE

Mitgliedsbeitrage korrekt einziehen und verbuchen
SEPA-Mandate verwalten
Zahlungseingange kontrollieren

Offene Beitrage und Rucklastschriften bearbeiten




STEUERN & GEMEINNUTZIGKEIT

Steuerliche Fristen und Pflichten beachten

Spenden korrekt erfassen

Zuwendungsbestatigungen nur ausstellen, wenn der Verein dazu berechtigt ist

Steuer- und Finanzunterlagen vollstandig aufbewahren

JAHRESABSCHLUSS & KASSENPRUFUNG

Unterlagen fir die Kassenprifung vorbereiten

Einnahmen und Ausgaben zum Jahresende zusammenfassen

Kassenbericht / Jahresabschluss erstellen

Finanzen bei der Mitgliederversammlung verstandlich prasentieren

FINANZPLANUNG

Budget fur das kommende Jahr planen

Fixkosten und erwartete Einnahmen im Blick behalten

GroRBere Anschaffungen und Projekte einplanen

Liquiditat des Vereins Uberwachen

Wir hoffen, ihr habt viel Freude mit unserer Checkliste! =
Ubrigens kénnt ihr mit Vereinsplaner eure gesamten Vereinsfinanzen und
Buchhaltung abwickeln. Von der Rechnungserstellung bis zum Finanzbericht - jetzt
kostenlos testen und eure Vereinsarbeit noch einfacher organisieren:
Hier gehts zum Vereinsplaner!

Disclaimer: Bitte beachtet, dass dieses Dokument als Erstinformation zum genannten Thema zu sehen ist. Er erhebt weder Anspruch auf
Vollstandigkeit, noch Gbernimmt er eine Haftung fir Richtigkeit der Informationen. Dieses Dokument kann in keinster Weise eine
professionelle Rechtsberatung ersetzen und jede Person, die sich ernsthaft mit dem Thema Finanzverwaltung in einem Verein
auseinandersetzt, sollte zu gegebener Zeit einen Rechtsexperten konsolidieren.


https://vereinsplaner.com/de
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