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Dokumentenbeschreibung
Die Inventur-Checkliste dient dem geordneten Ablauf der Vereinsinventur, die einmal im Jahr stattfinden sollte. So behaltet ihr immer die Übersicht und könnt abhanden gekommenen Gegenständen frühzeitig entgegenwirken, bevor es zu schwer kalkulierbaren Problemen und Kosten kommt. Die Checkliste ist dabei eine einfache Schritt-für-Schritt Abfolge. Wenn ihr Inventar des Vereins an die Mitglieder verleihen möchtet, beachtet gerne auch die Vorlage „Leihvertrag für Objekte im Verein“ in unserem Mitgliederpaket.
Dieses Dokument ist Teil des Mitgliederversammlungspaket und wurde in Zusammenarbeit mit 
Rechtsanwalt Michael Lanzinger erarbeitet. Die enthaltenen Informationen wurden mit größtmöglicher Sorgfalt zusammengestellt und dienen der allgemeinen Information und Orientierung. Sie stellen keine individuelle Rechtsberatung dar und können eine auf den 
jeweiligen Einzelfall abgestimmte rechtliche Beratung nicht ersetzen. 
Trotz sorgfältiger Erstellung kann keine Gewähr für die Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität 
der bereitgestellten Informationen übernommen werden. Bei konkreten rechtlichen 
Fragestellungen empfehlen wir, eine qualifizierte Rechtsberatung in Anspruch zu nehmen.
Wir hoffen, ihr habt viel Freude mit diesem Dokument! 😊 Übrigens könnt ihr auch Vereinsplaner kostenlos testen und eure Vereinsarbeit noch einfacher organisieren: 
Hier gehts zum Vereinsplaner!

Dieses Dokument ist in Zusammenarbeit zwischen 
folgenden Unternehmen entstanden:
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Checkliste Vereinsinventur

1. Vorbereitungen
· Inventurtermin festlegen
· Personen für die Inventur einbeziehen
· Excelsheet/Liste (Inventurverzeichnis) oder Inventarverwaltung vorbereiten
· Inhalte Inventurverzeichnis:
· Gegenstandsnummer
· Bezeichnung des Gegenstands
· Einheit (Stück, Kilogramm, Liter, …)
· Gezählte Menge
· Soll-Menge
· Taschenrechner, Stifte und Notizblöcke vorbereiten
· Anlagenverzeichnis bereithalten (siehe Punkt 3 Abschluss)
2. Inventur
· Strukturplan anfertigen (Wie ist der Ablauf der Inventur?)
· Alles an Inventar mengenmäßig erfassen: zählen, messen, wiegen (oder schätzen)
· Anschaffungs- oder Herstellungskosten der einzelnen Gegenstände ermitteln 
· Gegenstände bewerten, beispielsweise ob Wartung notwendig ist
· Kaputte Gegenstände vermerken und reparieren/austauschen
· Wartungs- und Servicetermine ausmachen
· Erwartete Kosten abschätzen und Kassier informieren
· Falls es eine Versicherung gibt, diese möglichst rasch informieren
3. Abschluss
· Gesamtes Inventar bzw. in Kategorien zusammenfassen = Inventurwert
· Inventurwert in Excel eintragen oder mit Vereinsplaner berechnen lassen
· Gegenstände des Anlagevermögens zusätzlich im Anlagenverzeichnis zusammentragen
· Im Anlagenverzeichnis zusätzlich Kosten und Zeitpunkt bei der Anschaffung und aktuellen Wert vermerken
· Abschluss und Weitergabe der Informationen an Vorstand/Mitgliederversammlung



1

image1.png
\\ P




image2.png
VEREINSPLANER




image3.png
VEREINSPI ANER




image4.png




