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Dokumentenbeschreibung
Dieses Dokument dient als Unterlage zur Bestätigung über den Wechsel der einzelnen Vorstandsämter. Während die Entlastung und die Neuwahl der Obperson bzw. des Vorstandes in der Generalversammlung geschieht, ist es sinnvoll – zu Beweiszwecken – die Übergabe der Agenden und Dokumente sowie Materialien schriftlich festzuhalten. Dies gilt insbesondere hinsichtlich des Kassiers, da hier die Finanzen als besonders heikler Bereich betroffen sind. Die folgende Vorlage ist daher anhand der Übergabe der Obperson und des Kassiers gestaltet. Weitere Ämter können anhand dieser Vorlage leicht angepasst und erstellt werden.
Dieses Dokument ist Teil des Vorstandspaket und wurde in Zusammenarbeit mit 
Rechtsanwalt Michael Lanzinger erarbeitet. Die enthaltenen Informationen wurden mit größtmöglicher Sorgfalt zusammengestellt und dienen der allgemeinen Information und Orientierung. Sie stellen keine individuelle Rechtsberatung dar und können eine auf den 
jeweiligen Einzelfall abgestimmte rechtliche Beratung nicht ersetzen. 
Trotz sorgfältiger Erstellung kann keine Gewähr für die Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität 
der bereitgestellten Informationen übernommen werden. Bei konkreten rechtlichen 
Fragestellungen empfehlen wir, eine qualifizierte Rechtsberatung in Anspruch zu nehmen.
Wir hoffen, ihr habt viel Freude mit diesem Dokument! 😊 Übrigens könnt ihr auch Vereinsplaner kostenlos testen und eure Vereinsarbeit noch einfacher organisieren: 
Hier gehts zum Vereinsplaner!

Dieses Dokument ist in Zusammenarbeit zwischen 
folgenden Unternehmen entstanden:
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[image: Ein Bild, das Text enthält.
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[eigenes Vereinslogo einfügen]

Übergabe Kassier

An
[Vereinsname]
[Vereinsadresse]
[PLZ und Ort des Vereins]

Betreff: Übergabe der Finanzen
[Ort, Datum einfügen]

Hiermit bestätige ich, [Name neuer Kassier], geboren am [Datum], dass ich von [Name bisheriger Kassier], geboren am [Datum] die Unterlagen des Kassiers hinsichtlich des Vereins [Vereinsname einfügen] erhalten habe.

Überdies wird bestätigt, dass die Handkassa zum Zeitpunkt der Übergabe einen Kassastand von EUR [Betrag einfügen] auswies. Dies ergibt sich aus der Zählung der in der Kassa befindlichen Barbeträge direkt im Rahmen dieser Übergabe.

Überdies wird bestätigt, dass das Vereinskonto zum Zeitpunkt der Übergabe einen Kontostand von EUR [Betrag einfügen] auswies. Dies ergibt sich aus dem beiliegenden Kontostand als Ausdruck und der direkten Überprüfung dieses im Rahmen dieser Übergabe.
Überdies wurden die folgenden Unterlagen/Gegenstände übergeben:
[Gegenstand], [etwaige Nummer im Vereinsfundus], [Anmerkungen]
[Gegenstand], [etwaige Nummer im Vereinsfundus], [Anmerkungen]
[Gegenstand], [etwaige Nummer im Vereinsfundus], [Anmerkungen]

Weiters wurden die folgenden Schlüssel/Zugänge übergeben:
[Schlüssel für Postkasten bei Vereinsraum]
[Schlüssel für Schlüsselkasten bei Vereinsraum]
[Schlüssel für Handkassa]
[Zugang zum Vereinskonto]


____________________________________				_____________________
Unterschrift des bisherigen Kassiers						Ort, Datum


____________________________________				_____________________
Unterschrift des neuen Kassiers						Ort, Datum
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